REGULAMENTO DA BIBLIOTECA MUNICIPAL DE OVAR

Preambulo

Nos termos da lei, os municipios detém atribuicdes em dominios muito diversos, aos quais correspondem através da
atividade dos seus servigos. As bibliotecas municipais, que assumem o carater de bibliotecas de leitura pablica, contam-
se entre esses servicos, desempenhando um papel essencial no sentido de assegurar & comunidade os meios
informativos fundamentais que concorram para o seu progresso. A sua atividade tem um carater transversal, mas vai, em
particular, ao encontro das atribuigdes municipais em matéria de educagao e ensino, cultura, patrimonio e tempos livres.

A Biblioteca Municipal de Ovar (BMO) integra a Rede de Bibliotecas de Ovar (RBO) constituida, também, pelas suas
Bibliotecas-Polo e pelas Bibliotecas Escolares do Concelho, nos termos do Protocolo de Colaboragdo, aprovado na
reuniao da Camara Municipal, de 2 de julho de 2009.

Neste contexto, tendo em vista a consolidagdo das dindmicas de trabalho em rede, mas sempre no respeito do
enquadramento institucional e da individualidade de cada uma das entidades envolvidas, partilhando o objetivo de prestar
um melhor servico publico a todos os cidaddos e norteando a sua atividade pelo preconizado no Manifesto da
IFLA/UNESCO sobre as bibliotecas de leitura publica, bem como pelos principios subjacentes a criagdo da RNBP, o
Municipio de Ovar revé e atualiza os termos € as condi¢des do servico prestado pela Biblioteca Municipal de Ovar.

Nota Justificativa

O Regulamento da Rede Concelhia de Bibliotecas foi aprovado por deliberagéo proferida pela Assembleia Municipal de
Ovar, em 27 de setembro de 2007, sob proposta da Camara Municipal, aprovada na sua reunido de 19 de julho de 2007.

Decorrida perto de uma década apds a aprovagédo deste diploma regulamentar, e em resultado da avalia¢do da sua
aplicagao, numa ética de constante superagao dos objetivos a prosseguir pela Biblioteca, a que acresce a criagdo da
Rede de Bibliotecas de Ovar e a integracdo da Biblioteca Municipal de Ovar na Rede de Bibliotecas da Comunidade
Intermunicipal de Aveiro, resultante da partilha de diretrizes comuns pelos Municipios que a integram, entende-se como
oportuna e necessaria a substituigdo do referido diploma pelo presente Regulamento da Biblioteca Municipal de Ovar.

No cumprimento do disposto no Artigo 99° do CPA, releva ainda efetuar a ponderagéo dos "custos e beneficios das
medidas projetadas”, destacando-se, no que concerne aos custos, a auséncia de alteragdes face ao regime regulamentar
anteriormente vigente, ndo se antevendo que o presente regulamento conduza a necessidade de remodelacdo de meios
humanos ou materiais afetos ao funcionamento da Biblioteca, importando apenas salientar que foram reduzidos a escrito
e acolhidos no presente diploma alguns procedimentos que resultavam da praxis ha muito seguida. Por sua vez, os



beneficios das medidas projetadas s&o, como se compreende, maioritaria ou totalmente intangiveis, porque conexos com
a construcdo do conhecimento, assente no livre acesso a informagéo, incluindo o acesso facilitado as TIC, o contacto e
fruicdo das criacOes literarias, artisticas e cientificas, raizes da promogao da cidadania, da literacia, da educagéo, da
cultura e de habitos de leitura, recursos indispensaveis ao pleno exercicio da democracia.

O projeto do presente regulamento foi sujeito a audiéncia de interessados/consulta publica, por um periodo de 30 dias.
Lei Habilitante

Nestes termos, ao abrigo do disposto nos artigos 73.°, 78.°, 112.° e 241.° da Constituicdo da Republica Portuguesa, no
artigo 136.%, n° 2 do Codigo do Procedimento Administrativo, aprovado pelo Decreto-Lei n.° 4/2015, de 7 de janeiro,
conjugado com o disposto nas alineas d) e e) do n° 2 do artigo 23.°; alineas j), k), t), u) e ee) do n° 1 do artigo 33%; al. g)
don°1eal. k)don®2do artigo 25° da Lei 75/2013, de 12 de setembro, a Assembleia Municipal de Ovar, por deliberacéo
proferida na sua sess&o ordinaria realizada no dia vinte e oito de fevereiro de dois mil e dezoito, sob proposta da Camara
Municipal, aprovada na reunio realizada no dia vinte de julho de dois mil e dezassete, aprovou o presente Regulamento
da Biblioteca Municipal de Ovar.

SECGAO | - DISPOSICOES GERAIS
Artigo 1.°
Objeto
O presente regulamento destina-se a regular a utiliza¢do da Biblioteca Municipal de Ovar (BMO).
Artigo 2.°
Objetivos Gerais
A BMO tem como principais objetivos:

a) Criar e fortalecer os habitos de leitura da comunidade, com especial incidéncia nas criancas desde a primeira
infancia;

b) Apoiar a educagéo individual e a autoformagao, assim como a educagéo formal a todos os niveis, estimulando
a imaginagao e a criatividade das criancas, dos jovens e dos seniores;

c) Assegurar a cada pessoa 0s meios para evoluir de forma criativa, proporcionando o livre acesso a cultura e a
informag&o, possibilitando a todos 0 uso das novas tecnologias de informagéo e comunicagéo;

d) Promover o conhecimento sobre a heranga cultural, o apreco pelas artes e pelas realizagfes e inovagdes
cientificas;

e) Fomentar o didlogo intercultural e a diversidade cultural;

f)  Conservar, valorizar, promover e apoiar a tradigao oral, difundindo o patrimonio material e imaterial referente ao
fundo local, reforgando, assim, a identidade cultural e histérica do Municipio e da Regido;

g) Proporcionar um espago publico de encontro fomentador de experiéncias sociais inclusivas e intergeracionais;

h) Assegurar 0 acesso dos cidad&os a todos os tipos de informagdo da comunidade local;

i) Proporcionar servigos de informagao adequados as empresas locais, associagdes e grupos de interesse.

Artigo 3.°
Principios Orientadores
1. Com vista a prossecugéo dos seus objetivos, a agdo da BMO pauta-se, entre outros, pelos seguintes principios gerais:

a) lgualdade: a sua atividade é orientada por critérios objetivos, sem fazer distingdes assentes em critérios
pessoais, pois todos os cidaddos tém a mesma dignidade social e sao iguais perante a lei;

b) Supremacia do interesse publico: protege os direitos e interesses dos cidad&os, colocando o interesse publico
acima do interesse individual;

c) Eficiéncia: procura obter o melhor resultado, fazendo um uso racional dos meios;



d) Proporcionalidade: adequa os seus atos aos fins concretos a atingir.

2. Para concretizar os principios gerais enunciados no numero anterior, a BMO desenvolve diversas atividades,
nomeadamente:

a) Atualizar regularmente os seus fundos documentais, com vista ao seu progressivo enriquecimento e renovagao,
indo ao encontro dos interesses e perfis dos seus utilizadores;

b) Organizar, de forma técnica e adequada, os seus fundos, permitindo um eficaz acesso e utilizagio da informagéo
pelos utilizadores;

c) Promover diversas atividades de animacdo e divulgagao cultural, nomeadamente, através de exposicdes,
conferéncias, coldquios, a¢des de formacgao, sessbes de poesia, horas do conto, encontros com escritores, entre
outras:

d) Divulgar e apoiar, especialmente, os autores locais e regionais;

e) Promover atividades regulares de cooperagao com Bibliotecas e instituicdes congéneres, Estabelecimentos de
Ensino, Coletividades Culturais, organismos culturais e grupos de atividade concelhia e regional;

f)  Criar servigos inovadores, de forma a contribuir para a descentralizagéo do acesso a informagao.

SECCAO Il - SERVIGOS DA BMO

Artigo 4.°

Areas Funcionais
A BMO ¢ constituida pelas seguintes areas funcionais:
1. De acesso ao publico:
a) Balcdo central de atendimento e empréstimo;
b) Sala polivalente;
c) Secgdo de adultos;
d) Seccao infantojuvenil;
e) Cafetaria;
2. De acesso reservado:
a) Gabinetes de trabalho;
b) Depbsito.

Artigo 5.°

Servicos Prestados
Os utilizadores da BMO podem usufruir dos seguintes servicos:
a) Consulta local;

b) Empréstimo domiciliario (desde que possuidores de Cartao de Utilizador);
c) Servigo de referéncia;

d) Difusdo seletiva de informagéo;

e) Reproducéo de documentos;

f)  Servigos de animagéo da leitura e de extens&o cultural.

Artigo 6.°

Funcionamento
1. A BMO esta aberta ao publico nos termos do horério aprovado por deliberagdo da Camara Municipal.
2. Em épocas consideradas especiais, 0 horario de funcionamento podera ser alterado.
3. A BMO encerra nos feriados e nas tolerancias de ponto que venham a ser aprovadas.
4. Sem prejuizo do disposto no niimero anterior, a BMO podera nédo encerrar nos feriados e tolerancias de ponto para a
realizacdo de atividades de caréater excecional.
SECGAO Il - UTILIZADORES



Artigo 7.°
Registo de utilizador

1. Entende-se por registo de um utilizador os procedimentos de recolha e processamento de dados sobre uma pessoa
ou entidade em nome coletivo, por solicitagdo da prépria, conducentes & atribuicdo de um numero de utilizador da
Biblioteca Municipal e ao acesso a servigos e beneficios reservados a utilizadores registados.
2. Do registo de utilizador decorre a atribuicdo de um numero gerado no sistema informatico da Biblioteca, materializado
num Cartdo de Utilizador ou, em alternativa, é associado ao utilizador registado na Biblioteca o0 seu nimero do Cartéo de
Cidadao.
3. A utilizagdo presencial dos servigos prestados pela BMO n&o obriga ao registo do utilizador.
4. Qualquer cidad&o residente em Portugal, continental e insular, pode solicitar o registo.
5. O utilizador registado tem direito a:

a) Aceder e utilizar todos os servigos disponibilizados pela Biblioteca;

b) Participar em atividades desenvolvidas pela Biblioteca, para as quais seja obrigatorio o registo;

c) Outros servigos ou beneficios que venham a ser considerados como reservados a utilizadores registados.

Artigo 8.°
Modalidades de registo
As modalidades de registo séo:

a) Registo Individual para pessoas em nome individual;
b) Registo Coletivo para entidades em nome coletivo.

Artigo 9.°
Requisitos para o registo de utilizador individual
Para efetuar o registo de utilizador individual, o interessado devera:

a) Entregar, presencialmente, o formulério préprio, devidamente preenchido e assinado, podendo proceder ao pré-
registo online, que terd que ser validado presencialmente;

b) Apresentar original ou fotocopia do documento de identificagéo;

c) Apresentar original ou fotocopia de documento comprovativo de morada. Em alternativa, podera ser feita a
comprovagao da residéncia mediante o envio, pelo correio, de uma primeira circular informativa para o enderego
indicado.

d) Podem inscrever-se utilizadores, a titulo individual, a partir dos 04 anos de idade. No caso de menor de 14 anos
ou inimputavel, deverd ser entregue uma Declaracdo de Responsabilidade assinada e acompanhada de
fotocépia do documento de identificagdo do encarregado de educagdo ou do adulto responsavel.

Artigo 10.°
Requisitos para o registo de utilizador coletivo
Para efetuar o registo de utilizador coletivo, o interessado devera:

a) Entregar, presencialmente, o formulario préprio, devidamente preenchido e assinado pelo responsavel da
entidade em nome coletivo e carimbado, podendo proceder ao pré-registo online, que tera que ser validado
presencialmente.

b) Apresentar original ou fotocpia autenticada do Numero de Identificacdo de Pessoa Coletiva da entidade;

c) Apresentar original ou fotocdpia de documento comprovativo de Sede da entidade.

Artigo 11.°

Utilizagao dos dados recolhidos



1. Os dados recolhidos seréo processados, informaticamente, nos termos definidos pela Comissao Nacional de Prote¢éo
de Dados, ao abrigo da Lei n.° 67/98, de 26 de outubro, na redagéo atual, e destinam-se a ser utilizados, pela Biblioteca
Municipal, para fins estatisticos, de gestao de utilizadores e empréstimos e divulgagéo de atividades e servigos.

2. E garantido ao utilizador o direito de acesso aos dados que Ihe digam diretamente respeito, para efeitos de retificagéo
ou eliminagéo.

Artigo 12.°
Cartao de utilizador

1. O registo de utilizador da BMO pode levar a atribuicdo de um cartdo de utilizador que é gratuito e vélido a partir do
momento da sua rececao pelo titular, havendo lugar a renovagéo gratuita do mesmo sempre que o0s servigos da biblioteca
entendam que se justifica.

Artigo 13.°
Validade do registo de utilizador

1. O registo € valido a partir do momento em que estejam cumpridos todos os procedimentos inerentes a validagéo dos
dados.

2. Pontualmente, e para efeitos de atualizagao, podera ser solicitada a confirmag&o da validade dos dados fornecidos.
3. A pedido do interessado, o registo de utilizador pode ser eliminado.
4. O procedimento referido no nimero anterior implica:

a) Aregularizagéo de todos os empréstimos efetuados;
b) A perda do direito de utilizacdo de servigos e beneficios reservados a utilizadores registados.

Artigo 14.°
Responsabilidades e obrigagdes inerentes ao registo de utilizador

Constituem responsabilidades e obrigagdes inerentes ao registo de utilizador:

a) Aceitar as disposi¢Oes constantes do presente Capitulo e do Regulamento Interno da Biblioteca Municipal;
b) Fornecer informagdes verdadeiras e exatas;

c) Solicitar a atualizagéo das informagdes fornecidas, sempre que estas sofram alteragdes;

d) Assumir a total responsabilidade pelos movimentos efetuados com o nimero de utilizador.

Artigo 15.°
Direitos dos utilizadores

1. Os utilizadores néo registados tém direito a:
a) Utilizagao presencial dos servigos e recursos documentais de livre acesso existentes na BMO;
b) Reprodugéo de documentos, de acordo com 0s pregos em vigor;
c) Apresentagédo de sugestdes e reclamagdes;
d) Participacao nas atividades do servi¢o educativo e cultural.

2. Os utilizadores registados, para além dos direitos previstos no nimero anterior, tém, ainda, os seguintes:

a) Confidencialidade dos dados pessoais fornecidos no ato do registo;
b) Requisicdo domiciliaria dos documentos de acordo com as condi¢des definidas no presente Capitulo e no
Regulamento Interno da Biblioteca Municipal.

Artigo 16.°

Deveres dos utilizadores



Todos os utilizadores tém o dever de:
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Cumprir as regras estabelecidas no presente Capitulo e no Regulamento Interno da Biblioteca Municipal;
Conservar os documentos que lhe forem facultados, quer na consulta local, quer no empréstimo domiciliario;
Respeitar e conservar os espagos e salvaguardar o siléncio das areas de leitura e de trabalho;

Indemnizar a Camara Municipal pelos danos ou perdas provocados por manifesto descuido que se verifique nas
instalagdes, documentos ou equipamentos da Biblioteca;

Cumprir os prazos estabelecidos para a devolugdo dos documentos requisitados no empréstimo domiciliario, de
acordo com os termos definidos nas normas;

Comunicar qualquer alteragao do enderego ou dos dados pessoais fornecidos no ato do registo, para atualizagdo
da base de dados da Biblioteca Municipal.

Apresentar o Cartdo de Utilizador quando Ihe for solicitado por funcionario da Biblioteca ou outro documento de
identificacdo que o substitua.

Comunicar o extravio do Cartao de Utilizador, sob pena de lhe ser imputada a responsabilidade pelo uso abusivo
do mesmo;

Prestar informagdes verdadeiras e exatas;

Assumir total responsabilidade pelos movimentos efetuados com o seu nimero de utilizador, caso o tenha.

Artigo 17.°

Comportamento

1. Qualquer utilizador da Biblioteca Municipal deve tratar os outros utilizadores, trabalhadores ou colaboradores com
respeito, abstendo-se de demonstrar comportamentos perturbadores.

2. Consideram-se comportamentos perturbadores todos aqueles que perturbem terceiros, trabalhadores, colaboradores
ou o normal funcionamento da Biblioteca Municipal, nomeadamente:
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Desrespeitar orientagdes indicadas pelos trabalhadores e ou colaboradores;

Colocar em risco a sua integridade fisica ou a de terceiros;

Danificar, ou colocar em risco, equipamento da Biblioteca ou de terceiros;

Danificar, ou colocar em risco, documentos da Biblioteca ou de terceiros;

Utilizar linguagem inapropriada ou ofensiva;

Desenvolver qualquer tipo de atividade ilegal;

Vender qualquer tipo de bem ou servico;

Efetuar qualquer tipo de peditério sem autorizagéo prévia;

Efetuar qualquer tipo de questionario, inquérito ou entrevista sem autorizagéo prévia;

Afixar ou distribuir qualquer tipo de panfleto sem autorizagéo;

Estar sob influéncia de alcool ou drogas ilicitas;

Fazer-se acompanhar de animais, excetuando-se os cées guia que acompanhem invisuais;
Fumar nos espacos da Biblioteca;

Efetuar qualquer registo fotografico, video ou sonoro das instalages sem autorizagéo prévia.
Comer e beber fora das areas da BMO destinadas a esse efeito;

Usar telemdveis ou qualquer outro dispositivo emissor de ruido, falar em voz alta ou assumir outro
comportamento suscetivel de incomodar os demais utentes.

Artigo 18.°

Sangoes

1. Qualquer utilizador que manifeste comportamento inadequado sera avisado de que a sua conduta é inapropriada e,
nao acatando essa adverténcia, devera abandonar as instalagdes da Biblioteca Municipal.



2. No caso de menor de idade ou inimputavel, o encarregado de educagéo é responsavel pelos atos praticados pelo
educando nas instala¢des da Biblioteca.

3. E reservado o direito de expulsdo do utilizador que néo acate as adverténcias dos colaboradores, €, em caso de
resisténcia, serdo chamadas as autoridades competentes que atuaréo de acordo com o procedimento normal em atos de
alteragao da ordem publica.

4. No caso de comportamento considerado muito grave, a Biblioteca reserva-se no direito de proceder a extingdo do
direito de utilizacdo de todos os servigos pelo utilizador infrator.

SECGAO IV - EMPRESTIMOS:
Artigo 19.°
Regras de empréstimo domiciliario

1. Entende-se por empréstimo domiciliario a requisicido de documentos da Biblioteca Municipal para utilizagdo fora das
suas instalagdes.

2. A utilizagdo do Servigco de Empréstimo Domiciliario é gratuita, estando reservada aos utilizadores registados.

3. S&o objeto de empréstimo domiciliario todos os fundos documentais da Biblioteca Municipal, em livre acesso, a exce¢éo
dos seguintes casos, devidamente assinalados:

a) Obras de referéncia e outras de consulta local;

b) Ultimos nimeros em vigor das publicagées periodicas (jornais e revistas);
c) Obras raras e em mau estado de conservagao;

d) Obras de Fundo Antigo, colegdes especiais e reservados;

e) Exemplares unicos pertencentes a Fundo Local;

f)  Obras a aguardar tratamento técnico.

4., A quantidade de documentos e prazos estipulados para o empréstimo domiciliario dependem do tipo de utilizador e do
tipo de documento.

5. O utilizador individual pode requisitar os seguintes documentos:

a) 6 (seis) monografias, por um prazo de 30 (trinta) dias seguidos, com possibilidade de 1 (uma) renovagdo do
prazo, até ao maximo de 60 (sessenta) dias, desde que os documentos requisitados ndo tenham sido reservados
por utilizadores interessados em lista de espera;

b) 6 (seis) documentos audiovisuais (DVD, CD, DVD/CD ROM), por um prazo de 7 (sete) dias seguidos, sem
possibilidade de renovagéo;

c) 6 (seis) periodicos por um prazo de 30 (trinta) dias seguidos, com possibilidade de 1 (uma) renovagéo do prazo,
até ao maximo de 60 (sessenta) dias, desde que os documentos requisitados ndo tenham sido reservados por
utilizadores interessados em lista de espera.

6. O utilizador coletivo pode requisitar os seguintes documentos:

a) 30 (trinta) monografias por um prazo de 30 (trinta) dias seguidos, com possibilidade de 1 (uma) renovagéo do
prazo, até ao maximo de 60 (sessenta) dias, desde que os documentos requisitados nao tenham sido reservados
por utilizadores interessados em lista de espera.

b) 18 (dezoito) documentos audiovisuais (DVD, CD, DVD/CD ROM), por um prazo de 15 (quinze) dias seguidos,
sem possibilidade de renovagao;

c) 12 (doze) periodicos por um prazo de 30 (trinta) dias seguidos, com possibilidade de 1 (uma) renovagdo do
prazo, até ao maximo de 60 (sessenta) dias, desde que os documentos requisitados ndo tenham sido reservados
por utilizadores interessados em lista de espera.



7. Por razdes devidamente justificadas, alguns documentos poderao ser emprestados por um prazo mais reduzido, nos
seguintes termos, que se aplicam quer aos utilizadores individuais quer aos coletivos:

a) Monografias e periddicos: maximo de trés dias, até ao limite de seis documentos;
b) Audiovisuais, pelo prazo de um dia, até ao limite de trés documentos.

8. O utilizador registado pode reservar documentos em seu nome, integrando uma eventual lista de espera,
presencialmente, por correio eletrénico, por telefone ou acedendo ao catalogo online;

a) O utilizador sera informado da disponibilidade do documento reservado, por telefone ou por correio eletrénico;
b) Findo o prazo de 3 (trés) dias ap6s tal aviso sem que o documento tenha sido requisitado ou consultado,
extingue-se o privilégio de reserva.

9. Findo 0 prazo de empréstimo, caso ndo sejam entregues, o utilizador sera avisado, pela via mais célere (telefone,
correio eletronico, correio), da obrigacdo de devolugdo urgente dos respetivos documentos em atraso a Biblioteca
Municipal.

10. O pedido de renovacédo de empréstimo domiciliario de documentos pode ser efetuado presencialmente, por telefone,
por correio eletrénico ou online, no Catalogo da Biblioteca, estando tal renovagéo impedida se os documentos em causa
ja tiverem sido reservados por outro utilizador e deve ser feito sempre antes do término do prazo de empréstimo vigente.

11. O Servigo de empréstimo domiciliario pode ser solicitado pelo utilizador até 15 (quinze) minutos antes do encerramento
da Biblioteca Municipal.

12. O utilizador é responsavel pelo estado e pela conservagéo dos documentos que requisita, ndo devendo extraviar,
alterar ou danificar os exemplares, nem retirar qualquer sistema de seguranga ou sinalizagéo colocados pela Biblioteca.

Artigo 20.°
Sangoes

1. A penalizacdo por incumprimento na devolugdo de documentos consiste na inibicdo de utilizacdo dos Servigos de
empréstimo domiciliario e de utilizacdo dos recursos informéaticos e audiovisuais até a regularizagao.

2. O dano ou perda de um documento emprestado implica a restituicdo a Biblioteca Municipal de exemplar igual ou de
um documento equivalente, sujeito a prévia aprovagao, no prazo maximo de 30 (trinta) dias seguidos.

3. Na impossibilidade de restituicdo de exemplar ou sua substituigdo por um documento equivalente, o utilizador
indemnizara a Camara Municipal em quantia equivalente ao valor praticado no mercado editorial.

4. A Biblioteca Municipal reserva o direito de propor ao Presidente da Camara Municipal, por um periodo de tempo variavel
ou definitivamente, a proibigdo de utilizagdo do Servico de empréstimo domiciliario € ou dos restantes Servigos
disponibilizados e ou de acionar os procedimentos legais apropriados, quando:

a) Adevolucéo de documentos ocorra de forma reiterada fora dos prazos estipulados;
b) N&o sejam repostos documentos extraviados ou danificados;
c) Sistematicamente, se verifiquem danos em documentos, independentemente da sua eventual reposic¢éo.

Artigo 21.°
Empréstimos interbibliotecas

1. O empréstimo interbibliotecas obedecera aos procedimentos, direitos e deveres aplicados aos utilizadores registados
como entidade coletiva e, genericamente, aos termos deste Regulamento.

2. Sendo uma colaboragéo entre instituigdes congéneres, previsivelmente, em dois sentidos conforme vao ocorrendo as
necessidades, as eventuais despesas de envio postal dos documentos requisitados ficarao por conta da Biblioteca que
os emprestar e as de devolu¢do dos documentos emprestados serdo da responsabilidade da Biblioteca requerente,



excetuando-se os casos que impliquem custos considerados excessivos, devido a quantidade, volume ou peso dos
documentos em causa.

SECGAO V - RECURSOS INFORMATICOS E AUDIOVISUAIS:
Artigo 22.°
Utilizagao dos recursos informaticos e audiovisuais

1. Entende-se por recursos informéticos e audiovisuais 0s recursos de hardware, software, comunicagdo de dados,
Internet, visionamento e audicao disponiveis na Biblioteca Municipal.

2. A utilizagdo dos recursos informaticos e audiovisuais é gratuita.

3. A Biblioteca Municipal disponibiliza os seguintes recursos:

a) Postos de trabalho com Sistema Operativo;
b) Acesso a Internet;

c) Leitores de CD-ROM e DVD-ROM;

d TV,

e) Scanner;

f)  Fotocopiadora (no servigo de reprografia);
g) Impressora a cores A4 e A3 (no servigo de reprografia);

4. A utilizagéo dos computadores é permitida a cada utilizador, por um periodo minimo de 30 (trinta) minutos, renovavel
até ao limite de duas horas por dia, desde que ndo haja utilizadores interessados em lista de espera.

5. A consulta da Internet é livre e da exclusiva responsabilidade do utilizador, sem prejuizo da Biblioteca reservar o direito
de impedir e proibir 0 acesso a conteldos que nao se coadunam com 0s seus objetivos, nomeadamente:

a) Racismo e xenofobia: sitios Web que desprestigiem ou promovam a superioridade de determinados grupos,
ragas ou nacionalidades;

b) Sexo: sitios Web que apresentem atos ou atividades sexuais, incluindo exibicionismo, pornografia ou assédio,
assim como sitios Web que para eles remetam;

c) Violéncia: sitios Web que incitem & violéncia ou apresentem contetdos de violéncia excessiva e ofensiva;

6. No caso da necessidade de consultar aplicagdes com componente sonora, nomeadamente audigdo de CD,
visualizagdo de DVD ou CDROM da Biblioteca Municipal, nos postos informaticos disponibilizados ou nos proprios
computadores portateis, o utilizador devera recorrer ao uso obrigatério de auscultadores, dos quais deve vir previamente
munido.

7. E proibida a utilizagdo dos recursos informaticos e audiovisuais para fins ilegais, em que se incluem, nomeadamente:

a) Copiar contelidos sujeitos ao pagamento de Direitos de Autor;

b) Aceder a ficheiros ou sistemas néo autorizados;

c) Alterar as parametrizacdes dos equipamentos;

d) |Instalar programas de qualquer tipo sem autorizagéo do colaborador.

8. E expressamente proibida a utilizagdo dos equipamentos audiovisuais da Biblioteca Municipal para a reprodugéo de
documentos que n&o os pertencentes ao acervo da prépria Biblioteca.

9. Néo poderdo ser visionados localmente documentos cuja classificagéo etaria, limitacdo legalmente fixada pela
Inspegédo-Geral das Atividades Culturais (IGAC) ou organismo congénere o ndo permita. O empréstimo domiciliario
submete-se, também, a esta limitagao.

10. Alicenga para o uso do equipamento é facultada por um periodo minimo igual ao essencial para a reprodugéo integral
do documento.



11. Nos espacos onde exista a possibilidade de visionamento coletivo, este pode ser utilizado por grupos de utilizadores
nos periodos ndo coincidentes com programagoes especificas estabelecidas.

Artigo 23.°
Responsabilidades e obrigagoes
1. Aos utilizadores dos recursos informaticos e audiovisuais sdo imputadas as seguintes responsabilidades e obrigacdes:

a) Responsabilidade pelos conteudos por si acedidos;

b) Responsabilidade pelos contetdos por si carregados da e para a Internet e gravados nos postos informaticos e
pela eventual propagagéo de virus que dai possa decorrer;

c) Responsabilidade por danos em documentos por si consultados ou produzidos nos postos informaticos da
Biblioteca Municipal;

d) Obrigagao de ndo aceder as categorias de sitios Web proibidas pela Biblioteca Municipal;

e) Obrigagao de respeitar orientagbes dadas pelos funcionérios da Biblioteca Municipal;

f)  Obrigacéo de zelar pelo bom estado e funcionamento dos equipamentos e programas;

g) Obrigagao de repor equipamentos por si danificados;

h) Obrigacdo de respeitar a privacidade de terceiros;

i)  Obrigacéo de comunicar ao colaborador da Biblioteca qualquer avaria detetada.

2. A ma utilizagao sistematica dos recursos, hardware e software, permite a Biblioteca Municipal aplicar a suspensao
definitiva de utilizagao dos Servigos.

3. A Biblioteca Municipal n&o é responsével pela qualidade, validade, legalidade ou utilidade da informacao disponivel na
Internet. Dada a existéncia de contelidos controversos e/ou potencialmente ofensivos, o responsavel por menor ndo
emancipado ou inimputavel deve acompanha-lo e orienta-lo na utilizagdo da Internet e uso dos recursos em geral.

SECGAO VI - COLEGOES ESPECIAIS E RESERVADOS:
Artigo 24.°
Colegoes especiais e reservados

1. Entende-se por colegOes especiais e reservados os documentos que, pelo seu valor patrimonial, histérico ou raridade,
carecam de condigdes prdprias de acondicionamento, acesso e consulta.

2. Para garantir a disponibilidade dos documentos, devera ser preenchido um pedido de acesso através de formulario
préprio, disponivel localmente, ou remeter o pedido por correio ou por correio eletrénico para a Biblioteca.

3. O pedido sera analisado pelo técnico responsavel da Biblioteca Municipal ou, na auséncia deste, pelo responsavel
designado para o efeito e 0 seu deferimento tera em consideragéo o estado fisico dos documentos e a fundamentagéo
apresentada para justificar a consulta.

4. A resposta ao pedido sera comunicada por telefone, correio eletronico ou outro meio considerado adequado.

5. No caso de ndo ser possivel facultar a consulta na data e hora pretendidas, sera acordado com o interessado uma
data e ou hora alternativas.

6. A consulta de colegdes especiais e reservados é realizada na Secgdo de Adultos, em local a indicar pelo funcionario
responsavel pela Secgéo.

7. No ato da consulta devera ser apresentado o Cartdo de utilizador ou documento de identificacdo que faga prova da
identidade do interessado.

8. Independentemente do nimero de documentos solicitados no pedido de consulta, apenas poderéa ser consultado um
documento de cada vez.



9. Deveréo ser respeitadas eventuais indicagdes quanto ao manuseamento dos documentos, atendendo a sua fragilidade,
estado de conservagao ou valor patrimonial.

SECGAO VIl - DOAGOES, LEGADOS E AQUISIGAO DE DOCUMENTOS
Artigo 25.°
Doacgoes e legados

1. Compete & Camara Municipal a aceitacdo de doacdes, legados e herangas a beneficio de inventario, nos termos
prescritos no artigo 33.°n.° 1, alinea j) do Anexo | da Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro.

2.Entende-se por doagéo toda a oferta espontanea de documentacéo a Biblioteca, levada a efeito por pessoas individuais
ou coletivas, que possa enriquecer o seu fundo documental e contribuir para a satisfagdo das necessidades e interesses
dos seus utilizadores.

3. Entende-se por legado toda a oferta de documentagao a Biblioteca, que decorra de um testamento.
Artigo 26.°
Procedimentos a aplicar as doagdes e legados

1. Qualquer intengdo de doagéo ou legado a Biblioteca, manifestada por um particular ou instituigdo, deverd ser
apresentada por escrito, através do preenchimento do formulario de Doagao/Legado, disponibilizado pelos Servigos da
Biblioteca.

2. A aceitacdo das doagbes e legados sera analisada tendo em consideragéo os seguintes critérios:

a) Estado fisico de conservagéo;

b) Atualizacao;

c) Pertinéncia;

d) Acessibilidade da lingua;

e) Autoridade;

f)  Obras raras ou especiais;

g) Primeiras edigdes ou edigdes diferentes das existentes na Biblioteca;
h) Anotagdes ou dedicatorias de notaveis;

i) Valor historico.

3. A Biblioteca prestara informagéo técnica que fundamente a recusa ou a aceita¢do com integragao ou encaminhamento
da doag&o ou legado, sendo submetida a analise e deliberagdo da Camara Municipal.

4. Em caso de indeferimento da aceitagdo das doacgbes ou legados, serdo sugeridas outras instituigdes que, pela sua
natureza e ambito de atuag&o, possam beneficiar da doagéo ou legado em causa.

5. O proponente da doagéo ou legado sera notificado da decis&o, dando-lhe o direito de pronuncia, no caso de néo-
aceitacdo e encaminhamento para outras instituigdes.

6. A aceitagéo e integracdo da doagéo ou legado no acervo documental da Biblioteca sera formalizada em documento
préprio, assinado por ambas as partes, passando o seu objeto a ser propriedade do Municipio.

7. Salvo acordo em contrario, o transporte do bem objeto de doagéo ou legado, assim como eventuais encargos, sdo da
responsabilidade do proponente.

8. Apenas os documentos objeto da doagéo ou legado, aceites e integrados na cole¢do da Biblioteca, serdo alvo de
tratamento técnico, a semelhanca dos restantes fundos documentais.

Artigo 27.°

Propostas de aquisi¢cao de documentos



1. A Biblioteca esta recetiva a proposta de aquisigao de documentos por parte dos seus utilizadores, que a poderéo fazer
presencialmente, mediante o preenchimento e entrega de formulario proprio, ou através do envio de correio eletrénico,
identificando o titulo, autor, editor, ano de edi¢do e o tipo de documento, reservando-se a Biblioteca o direito de vir ou
nao a adquirir os documentos propostos.

2. O utilizador que tenha proposto, nos termos deste Regulamento, a aquisicdo de um documento adquirido pela
Biblioteca, tem o privilégio da primeira reserva do mesmo em seu home, para consulta local ou empréstimo domiciliario.

3. O proponente sera informado da disponibilidade do documento, por telefone ou por correio eletronico. Findo o prazo
de trés dias apds o referido aviso, sem que o documento tenha sido requisitado ou consultado na Biblioteca pelo
proponente, extingue-se o privilégio de reserva e o documento em causa sera integrado no circuito normal.

SECGAO VIl - OUTRAS VALENCIAS
Artigo 28.°
Servico de reprografia

1. Apenas serdo realizadas fotocdpias ou digitalizagdes de documentos impressos (monografias/livios e periodicos)
constantes dos fundos documentais da Biblioteca, estando interdito fotocopiar na Biblioteca documentos impressos com
qualquer outra origem.

2. Serdo, apenas, permitidas impressdes com origem em documentos criados/editados na Biblioteca, quer nos postos fixos,
quer nos portateis pessoais, estando interditas as impressoes de contetdos gerados no exterior e trazidos para a Biblioteca
em qualquer suporte (CD/DVD/PEN ou outros).

3. Qualquer tipo de reproducdo de documentos constantes do acervo da Biblioteca seré feita no cumprimento da Lei em
vigor, nomeadamente a dos Direitos de Autor e Direitos Conexos.

4. As fotocdpias, digitalizacdes e impressdes feitas na Biblioteca, a pedido dos utilizadores, estéo sujeitas ao pagamento
dos pregos em vigor.

Artigo 29.°
Visitas de grupo

1. As visitas a Biblioteca para 10 ou mais elementos agrupados, para um fim determinado que extravase a utilizacéo
rotineira dos servicos, efou de grupos que caregam de especial enquadramento e acompanhamento, deverdo ser
solicitadas por carta ou por correio eletronico, com a antecedéncia minima de uma semana, indicando-se nesse pedido
o numero de participantes, o nivel etario, as habilitagdes literarias (se aplicavel), o objetivo da visita, o local/entidade de
origem, a data e hora pretendidos, o nome e contactos da pessoa responsavel, bem como a solicitagdo de atividade (s)
complementar (es).

2. A Biblioteca devera dar resposta aos pedidos formulados nos termos do nimero anterior, no prazo maximo de trés dias
contados da recegéo do pedido, podendo vir a ser necessario o reagendamento em fungdo de outros compromissos
anteriormente assumidos.

Artigo 30.°
Areas Polivalentes da Biblioteca

A eventual utilizacdo de areas polivalentes, quer a titulo individual, quer por entidade coletiva ou por qualquer servigo
estranho a Biblioteca (nomeadamente para exposi¢des, encontros com autores, langamentos de livros, palestras, ateliers,
acoes de formagdo ou similares) deve ser solicitada por escrito — por carta ou correio eletrénico — com a antecedéncia
minima de 30 dias, cabendo a Biblioteca encaminhar o assunto internamente e responder ao requerente no sentido do
deferimento ou indeferimento.

SECGAO IX - DISPOSICOES FINAIS



Artigo 31.°
Legislagao subsidiaria

1. O disposto no presente Codigo é aplicavel sem prejuizo das disposigdes legais que especificamente regulam as
mesmas matérias.

2. Nas areas ndo contempladas no presente Codigo, nem nas normas referidas no nimero anterior, sdo aplicaveis as
normas do Codigo de Procedimento Administrativo e os principios gerais do direito administrativo.

3. As referéncias constantes do presente Codigo a leis especificas sao automaticamente atualizadas sempre que tais leis
sejam objeto de alteracdo ou revogacao.

Artigo 32.°
Duvidas e omissoes

Salvo disposicdo especifica prevista no presente Codigo, as dividas e as omissdes suscitadas pela sua aplicagdo sdo
resolvidas por despacho do Presidente da Camara Municipal, salvo os casos especialmente previstos.

Artigo33.°
Norma revogatéria

E revogado o Regulamento da Rede Concelhia de Bibliotecas, aprovado por deliberagdo proferida pela Assembleia
Municipal de Ovar 27 de setembro de 2007, sob proposta da Camara Municipal, aprovada na sua reunido de 19 de julho
de 2007.

Artigo 34.°
Entrada em vigor

O presente Regulamento entra em vigor quinze dias ap6s a sua publicagdo em Diério da Republica.

Deliberado na reuniao ordinaria da Assembleia Municipal de Ovar, de 2018.02.28, sob proposta da Camara
Municipal, aprovada na reuniao realizada em 2017.07.20. Publicado no Diario da Republica n.° 72/2018, Série
Il, de 2018-04-12. Entra em vigor a partir de 2018.04.30.



REPROGRAFIA| TABELA DE PREGOS Valor
1. Fotocdpias P/B A4 0.05€
2. Fotocdpias P/B A3 0,10€
3. Fotocopias Cor A4
3.1. Em papel reciclado 0,50 €
3.2. Em papel branco 0,60 €
4. Fotocdpias Cor A3 1,00 €
5. Impressdes P/B A4 0,05€
6. Impressdes P/B A3 0,10 €
7. Impressdes Cor A4

7.1. Em papel reciclado 0,50 €

7.2. Em papel branco 0,60 €
8. Impressdes Cor A3 1,00 €
9. Cartdes

9.1. 12via (gratuito) - €

9.2. 2%via

1,00 €




